
 
 
 
 

Below are examples of when you might have to coach. 

 

Check off the coaching situations that you need to address. 

 
AANN  EEMMPPLLOOYYEEEE  IISS::  

 

  MMiissssiinngg  ddeeaaddlliinneess    NNoott  ffoolllloowwiinngg  tthhrroouugghh  

  NNoott  rreettuurrnniinngg  ccaallllss  aanndd  

mmeessssaaggeess  

  
CCoommiinngg  ttoo  wwoorrkk  llaattee  

  IIggnnoorriinngg  ppoolliicciieess    UUssiinngg  eeqquuiippmmeenntt  iinnccoorrrreeccttllyy  

  UUnnpprreeppaarreedd  ffoorr  aa  mmeeeettiinngg    SSkkiippppiinngg  ttaasskkss  ttoo  ssaavvee  ttiimmee  

  CCrraannkkyy  ttoo  ccoolllleeaagguueess    UUnnddeerrmmiinniinngg,,  ccoommppllaaiinniinngg  

  NNoott  aabbllee  ttoo  bbee  ffoouunndd  eeaassiillyy    MMaakkiinngg  iinnaapppprroopprriiaattee  jjookkeess  

  
NNoott  ffoolllloowwiinngg  aa  nneeww  ppoolliiccyy  

  
AAvvooiiddiinngg  uunnpplleeaassaanntt  ttaasskkss  

  
DDooiinngg  oonnllyy  tthhee  mmiinniimmuumm  

  BBrreeaakkiinngg  ccoonnffiiddeennttiiaalliittyy;;  

ggoossssiippiinngg  

  FFaalllliinngg  bbeehhiinndd  tthhee  sscchheedduullee    NNoott  ffoolllloowwiinngg  pprroocceedduurreess  

  UUnnpprrooffeessssiioonnaall    MMiissiinnffoorrmmiinngg  ccoo--wwoorrkkeerrss  

  
DDiissoorrggaanniizzeedd,,  ffoorrggeettffuull  

  
CCaauussiinngg  llooww  mmoorraallee  

  
TTaakkiinngg  lloonngg  bbrreeaakkss  

  
RRuuddee  ttoo  ccuussttoommeerrss  

  
UUnnrreeaalliissttiicc  aabboouutt  ppllaannss,,  ggooaallss  

  
TTaakkiinngg  ssttrreessss  oouutt  oonn  ootthheerrss  

  
IInnaatttteennttiivvee  aatt  mmeeeettiinnggss  

  SSeennddiinngg  ssllooppppyy  

ccoorrrreessppoonnddeennccee  

 
 
 

 

How will you make your coaching individualized and instructional? 


